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TEMA: Seguimiento al diligenciamiento de formatos zona Norte
FECHA: 06/08/2024 HORA: 10:00 LUGAR: | calle 15
Nombre Dependencia Cargo
Reunién Convocada CAIF\)/IINANDIO 9
por: YICENETH ZAMUDIO RELAJADO REFERENTE ZONAL

ORDEN DEL DIA

1. Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
2. Recomendaciones generales
3. Cierre de acta

CONCLUSIONES

1 Revisién al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
Se realiza revision a los formatos de:

Carla Justiniani: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacidn y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-

FT-181los cuales se encuentran con algunos errores de ortograficos cumple con redaccion y
calidad en el diligenciamiento, entrega oportuna.

Richard Garcia: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacidn y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-181los cuales se encuentran con calidad en el diligenciamiento, entrega oportuna.

Santiago Bonilla: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacidn y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-181los cuales se encuentran con algunas dificultades en la redaccion y estructura del acta
se recomienda continuar con los ejemplos realizados en las reuniones.

Todo esto con el fin de verificar el adecuado diligenciamiento de los formatos, se enfatizé la
necesidad de diligenciarlos de forma precisa y legible, garantizando una adecuada ortografia
se proporcionaron ejemplos concretos para clarificar el diligenciamiento correcto y se
aclararon dudas. Ademas, se recordo la importancia de entregar la documentacion
puntualmente y corregir errores de actas pasadas para mejorar la calidad de la redaccion

2. Recomendaciones generales

Se continda dando cumplimiento a la alerta tempranas 010 de igual manera especificar su
dindmica en las lecturas de territorio y encuentros con los Al

Se hace recomendacién siempre hacer uso de las prendas institucionales, asi como su buen
uso (chaqueta, chaleco) y portar carnet institucional en actividades territoriales.

3. Cierre de acta

Vr. 01; 15/09/2021
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Se agradece la participacion a la reunién, no se presentan novedades en este periodo
promotor.
ANEXOS

Formato registro de asistencia comité, junta, reunion, capacitacion y-o actividades de bienestar A-GDH-
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Nombre: Yiceneth Zamudio
K Presidente o Lider de la Reunién
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Nombre: Richard Garcia

J

*De acuerda a la necesidad afiada la cantidad de firmas que se considere.

Secretario (a) u Otro Representante

J
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http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
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ORDEN DEL DIA

1. Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
2. Recomendaciones generales
3. Cierre de acta

CONCLUSIONES

1 Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
Se realiza revision a los formatos de:

Carla Justiniani: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacién y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-18, Ficha de ingreso y vinculacion M-PSS-FT-188 los cuales se encuentran con calidad en
el diligenciamiento, entrega oportuna se recomienda dar mejoramiento en la redaccion y
seguir el ejemplo de la estructura del acta de encuentro.

Santiago Bonilla: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, Ficha de ingreso y vinculacion M-PSS-FT-188 planificacion y
seguimiento de actividades en territorio M-PSS-FT-181los cuales se encuentran con calidad
en el diligenciamiento, entrega oportuna. Se recomienda dar mejoramiento en la redaccion y
seguir el ejemplo de la estructura del acta de encuentro.

Richard Garcia: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacidn y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-18, Ficha de ingreso y vinculacién M-PSS-FT-188, los cuales se encuentran con calidad
en el diligenciamiento, entrega oportuna.

Se hace énfasis en realizar las actas de acuerdo con los lineamientos especificos para la alerta
temprana 010 especificando con claridad lo evidenciado en territorio de acuerdo con sus
dindmicas.

Continuar con la entrega de papeleria los martes, realizar el diligenciamiento de los formatos
de manera clara y legible, garantizando una adecuada ortografia.

Ademas, se recordo la importancia de entregar la documentacidn puntualmente y tener en
cuenta las observaciones dadas en la reunién.

2. Recomendaciones generales

Se da claridad de la entrega de documentacion deben ser los martes la cual debe estar
completa y de acuerdo a las fechas indicadas. Se recibe por el referente para ser entregada al
area encargada. Se recuerda que los espacios que quedan vacios se deben cerrar con una linea
diagonal o en dado caso con NA.

Vr. 01; 15/09/2021
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4. Cierre de acta

promotor.

Se hace recomendacién siempre hacer uso de las prendas institucionales, asi como su buen
uso (chaqueta, chaleco) y portar carnet institucional en actividades territoriales.

Se agradece la participacion a la reunién, no se presentan novedades en este periodo

ANEXOS

Formato registro de asistencia comité, junta, reunion, capacitacion y-o actividades de bienestar A-GDH-
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http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
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Nombre Dependencia Cargo
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por: YICENETH ZAMUDIO RELAJADO REFERENTE ZONAL

ORDEN DEL DIA

1. Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
2. Recomendaciones generales
3. Cierre de acta

CONCLUSIONES

1 Revisién al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
Se realiza revision a los formatos de:

Carla Justiniani: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacidn y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-181 Ficha de ingreso y vinculacion M-PSS-FT-188, los cuales se encuentran con algunos
errores de ortograficos cumple con redaccion, hay que dar mejora en el diligenciamiento de la
ficha de ingreso ya que se han corregido varias y esto retrasa la entrega, se indica
diligenciamiento de los planeadores de manera oportuna en formato web.

Richard Garcia: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, planificacidn y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-18, Ficha de ingreso y vinculacién M-PSS-FT-188, los cuales se encuentran con calidad
en el diligenciamiento, entrega oportuna. Se indica dar mejora en el diligenciamiento de las
fichas de vinculacion ya que se han evidenciado varios errores y se han tenido que repetir
varias, llenar de manera oportuna el planador para verificar las actividades realizadas en
territorio.

Santiago Bonilla: Se recibe documentacion; acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia a
encuentro M-PSS-FT-180, Ficha de ingreso y vinculacion M-PSS-FT-188, planificacion y
seguimiento de actividades en territorio M-PSS-FT-181los cuales se encuentran con algunas
dificultades en la redaccion se indica realizar el planeador ya que no se encuentra el soporte
de manera web, dar mejora en el diligenciamiento de las fichas de vinculacion ya que se han
evidenciado varios errores en los items.

Todo esto con el fin de verificar el adecuado diligenciamiento de los formatos, se enfatiz6 la
necesidad de diligenciarlos de forma precisa y legible, garantizando una adecuada ortografia
se proporcionaron ejemplos concretos para clarificar el diligenciamiento correcto y se
aclararon dudas. Ademas, se recordo la importancia de entregar la documentacién
puntualmente.

2. Recomendaciones generales

Vr. 01; 15/09/2021
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Cierre de acta

promotor.

Se continda dando cumplimiento a la alerta tempranas 010 de igual manera especificar su
dindmica en las lecturas de territorio y encuentros con los Al

Se hace recomendacién siempre hacer uso de las prendas institucionales, asi como su buen
uso (chaqueta, chaleco) y portar carnet institucional en actividades territoriales.

Se agradece la participacion a la reunién, no se presentan novedades en este periodo

ANEXOS

Formato registro de asistencia comité, junta, reunion, capacitacion y-o actividades de bienestar A-GDH-
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